
B I B L I O T H E K S O R D N U N G

Kirchliche Bibliotheken
Bern | Thun



Die Bibliotheken sind ein Dienstleistungsangebot der Berner Kirchen. Sie stehen 
allen interessierten Erwachsenen offen, sind jedoch vor allem auf die Bedürfnisse 
der Mitarbeitenden der Trägerschaften sowie aller im Unterricht tätigen Personen 
im Kanton Bern ausgerichtet.

Einschreibung

Die Einschreibung erfolgt durch eine einmalige Erfassung der Benutzerdaten (in-
klusive E-Mail Angabe) in der Adressdatenbank der Bibliotheken. Eingeschriebene 
erhalten einen Bibliotheksausweis (Kosten Fr. 5.–) und die Bibliotheksordnung. 
Mit der Einschreibung anerkennen die Benutzerinnen und Benutzer die Bibliotheks-
ordnung.
Der Bibliotheksausweis berechtigt zur Ausleihe in beiden Bibliotheken. 
Bei Verlust des Ausweises ist eine Gebühr von Fr. 5.– zu bezahlen.
Adressänderungen sind zu melden. 

Reservation

Die Medien können online oder telefonisch reserviert werden. 

Ausleihdauer

Die Ausleihdauer beträgt in der Regel vier Wochen. Eine Verlängerung der Ausleih-
frist von zwei Wochen ist möglich, wenn ein Medium nicht bereits reserviert ist. 
Die Verlängerung erfolgt telefonisch, per E-Mail oder online. Die Medien können 
höchstens zweimal verlängert werden. Realgegenstände und einzelne Medienpa-
kete können während zweier  Wochen ausgeliehen und ein Mal verlängert werden.
Es können maximal 15 Medien gleichzeitig ausgeliehen werden.
 

Überschreiten der Ausleihdauer

Bei Überschreitung der Ausleihdauer erfolgt ein gebührenfreier Rückruf per E-Mail. 
Danach wird zwei Mal – je nach einer Woche – kostenpflichtig gemahnt. 
Nach erfolgloser zweiter Mahnung werden die Wiederbeschaffungskosten plus 
Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr in Rechnung gestellt.
Falls weder Mahngebühren noch Wiederbeschaffungskosten beglichen werden, 
erfolgt eine Ausleihsperre.



Mahngebühren

Ein Rückruf per E-Mail ist gebührenfrei. Wenn nach einer Woche keine Reaktion 
erfolgt, wird die erste Mahnung von Fr. 10.– verschickt. 
Wenn nach einer weiteren Woche keine Reaktion erfolgt, wird die zweite Mahnung 
von Fr. 20.–, per Einschreiben, verschickt. 

Postversand

Postversand ist möglich. Der Versand ist gratis, Pakete werden nur mit B-Post ver-
schickt. Das Retour-Porto muss von den Benutzenden bezahlt werden. In der Regel 
werden höchstens fünf Bücher / DVDs versandt. 
Es erfolgt kein Versand von Materialkoffern und Realgegenständen.
Für die Rücksendung der Medien ist grundsätzlich dieselbe oder eine angemessene 
Verpackung zu verwenden.

Sorgfaltspflicht

Die ausgeliehenen Medien sind sorgfältig zu behandeln und geschützt zu trans-
portieren. Für beschädigte oder verloren gegangene Medien werden die Wiederbe-
schaffungskosten plus Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr in Rechnung gestellt. 
In Büchern und Textheften sind keine Notizen anzubringen.

Ausschluss von der Benutzung

Wer wiederholt gegen die Bibliotheksordnung verstösst, kann zeitweise oder ganz 
von der Bibliotheksbenutzung ausgeschlossen werden.

Urheberrecht

Beim Gebrauch der Medien ist das Urheberrecht zu beachten, zum Beispiel beim 
Kopieren von Texten oder beim Vorführen von Filmen. 
Nähere Angaben dazu: www.kirchliche-bibliotheken.ch

Gültigkeit

Die Bibliotheksordnung tritt ab August 2013 in Kraft.

Bern, November 2015



www.kirchliche-bibliotheken.ch

Kirchliche Bibliothek Bern

Kirchliche Bibliothek Bern
Altenbergstrasse 66
Postfach, 3000 Bern 22
031 340 24 24 (Empfang Haus der Kirche)
bibliothek.bern@refbejuso.ch
www.kirchliche-bibliotheken.ch

Trägerschaft: Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn

Kirchliche Bibliothek Thun

Kirchliche Bibliothek Thun
Frutigenstrasse 8, 3600 Thun
Telefon 033 222 61 26
bibliothek.thun@refbejuso.ch	
www.kirchliche-bibliotheken.ch

Trägerschaft: Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn, Römisch-katholische Kirche des Kantons Bern, 
Christkatholische Kirche Bern, Jüdische Gemeinden Bern

Wir bieten eine praxisorientierte Beratung zum Medieneinsatz 
in Unterricht und Erwachsenenbildung.

Montag bis	 9.00 – 12.00 h
Freitag	 13.00 – 16.30 h

Während den Schulferien sind die 
Öffnungszeiten zum Teil eingeschränkt.

Dienstag	 16.00 – 18.30 h
Mittwoch	 9.00 – 12.00 h
	 13.00 – 16.00 h
Donnerstag	 16.00 – 18.30 h

Während den Schulferien sind die 
Öffnungszeiten zum Teil eingeschränkt.




